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ANEXO | DO PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

2021.01.28.08.TP.ADM|

| — INFORMACOES PRIMARIAS E CLASSIFICACAO DA DESPESA

1. ORGAO(S) SOLICITANTE(S): SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS.

2. DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):

UNIDADE ADMINISTRATIVA UNIDADE SERVIGO ELEMENTO
ORGAMENTARIA DE
DESPESAS
Secretaria de Administragao e 03.01.1648216022.005 | MANUTENGAO DA SECRETARIA DE | 3.3.90.39.00
Financas ADMIISTRACAO E FINANCAS b S e

3. FONTE(S) DE RECURSO: Tesouro Municipal.
4. VALOR(ES) GLOBAL ESTIMADO(S): R$ 156.000,00 (CENTO E CINQUENTA E SEIS MIL
REAIS).

Il - DETALHAMENTO DA DESPESA

5. OBJETO: PRESTACAQ DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA PARA
A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DE CAMPOS SALES,
CONFORME PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA EM ANEXO DO EDITAL. g

6. JUSTIFICATIVA:

6.1 A contratacdo de empresa especializada para execugdo dos servicos aqui
descritos justifica-se diante da necessidade de pessoal técnico qualificado para
atendimento da legislac&do em vigor, pertinente aos servigos objeto do presente
Projeto Basico.

6.2 As crescentes exigéncias legais, principalmente dos orgdos de fiscalizagdo e
controle externo demandam qualificag&o técnica em constante aperfeicoamento
para absorver as responsabilidades do Setor PUblico na area juridica.
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6.3. A necessidade da contratacdo dos servicos elencados neste Projeto Bdsico
justifica-se, ainda, em virtude de ndo haver na estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Campos Sales, profissionais qualificados suficientes no quadro
funcional, com conhecimento tecnico para as atribuicdes exigidas de toda a
demanda de processos administrativos do ente Publico.

Ill - DAS CONDICOES DE EXECUGCAQ

7. PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO: Os servicos deverdo ser iniciados em até 05
- (CINCO) DIAS, a contar da emissdo da ORDEM DE SERVICOS, nos locais
determinados pela Unidade Gestora.

8. PRAZO DE VIGENCIA: Prazo de vigéncia de 12 (MESES), contado a partir da data
da sua assinatura, admitindo-se, porem, a prorrogagdo da vigéncia do contrato,
nos termos do artigo 57, da Lei Federal n® 8.666/93, se a proposta registrada
continuar se mostrando mais vantajosa a administracdo.

9. PAGAMENTO: O Pagamento sera efetuado mensalmente, na propor¢do de
execugdo dos servigos, em até 30 (TRINTA) DIAS apds a emissdo da Nota Fiscal,
mediante atesto do recebimento dos servicos e o encaminhamento da
documentacdo necessdria, observada todas as disposicdes pactuadas, através
de crédito na conta bancaria da Detentora.

IV — DOS PRECOS OFERTADOS E DA FORMULACAO DA PROPOSTA

10. Na proposta de precos deverd constar as especificacdes detalhada do item,

- tipo e quantidade solicitada, o valor unitdrio e total, em moeda nacional, em

algarismo e por extenso, j& considerando todas as despesas, tributos, impostos,

taxas, encargos e demais despesas gque incidam direta ou indiretamente sobre os
servicos, mesmo que ndo estejam nestes documentos; j{/’

gt A Secretaria Municipal poderdo se valer da andlise técnica dos itens
propostos, antes da adjudica¢cdo e homologag¢do da licitante, para verificagcdo
do atendimento das especificagdes minimas dos itens constantes no Projeto
Bdasico/Termo de Referéncia.

12. A execucdo dos servicos licitados deverd ser feito de forma fracionada, de
acordo com a necessidade do orgdo interessado durante o prazo de
contratagcdo, mediante a expedigcdo de periddicas ORDENS DE SERVICOS, pela
Secretaria Gestora, constando a quantidade dos servigos a serem executados.

V - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO, FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:
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13. As obrigagdes decorrentes da presente licitagcdo serdo formalizadas
mediante lavratura do respectivo contrato, subscrito pelo Municipio, através da
Secretaria Gestora, representada pelo Secretdrio(a) Ordenador(a) de Despesa,
e o licitante vencedor, que observard os termos das Leis correspondentes.

14, O Licitante Vencedor terd o prazo de 05 (CINCO) DIAS, contado a partir da
convocagdo, para subscrever o contrato. Este prazo poderd ser prorrogado, por
igual periodo, quando solicitado pelo Llicitante Vencedor durante o seu
transcurso e desde que ocorra justo motivo aceito pelo Municipio de CAMPOS
SALES -CE.

15. A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de ndo
formalizar o Contrato, no prazo estabelecido, sujeitard a Licitante & aplicacao
das penalidades previstas.

16. O contrato s poderd ser alterado em conformidade com os artigos, 57, 58 e
65 da Lein.® 8.666/93.

1 7. O contrato produzird seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua
assinatura e vigerd por 12 (MESES), nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°
8.666/93.

18. A formalizagdo dos contratos sé gera ao contratado a obrigacdo de
execugdo dos servigos quando expedida a competente ORDEM DE SERVICOS.
19. A gestdo e fiscalizagdo do contrato caberd ao Ordenador de Despesa de
cada Secretaria ou a quem este designar, devendo ele exercer toda a sua
plenitude tudo em atendimento e consonancia ao que dispde o art. 58, inciso Ill,

c/c art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93.

— VI - DAS OBRIGACOES ﬁf'

20. DA CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizagdo da execucdo do contrato;

b) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente
identificados, a todos os locais onde se fizer necessaria a execugcdo dos servicos
lictados, prestando-lhe todas as informag¢des e esclarecimentos que,
eventualmente, forem solicitados;

c) Efetuar o pagamento conforme convencionado em clausula contratual.
21. DA CONTRATADA:
Q) executar os servigos licitados dentro dos padroes estabelecidos pelo

MUNICIPIO, observando ainda todas as normas técnicas que eventualmente
regulem a execugdo dos servigos, responsabilizando-se ainda por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer cldusula ou condicé&o
estabelecidas;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer énus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer
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encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato que lhes sejam imputdaveis,
inclusive com relagdo a terceiros, em decorréncia da execugdo dos servigos;

) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;
d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da execugdo dos

servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo érgdo interessado;

- e) indicar preposto, aceito pela Administragdo, para representd-lo na
execugdo do contrato. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do representante do contratado deverdo ser comunicadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

f) aceitar, nas mesmas condigdes registradas, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem na execugdo dos servigcos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, na forma do § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93;

g) executar os servigos de forma a ndo comprometer as atividades do
MUNICIPIO;
h) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO, cujas

reclamagodes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao

MUNICIPIO, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar

quando da execugdo do contrato;

i)dispor-se a toda e gualquer fiscalizag&o do MUNICIPIO, no tocante a execugcdo

— dos servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas no contrato; j()

j)prover todos os meios necessdrios & garantia da plena operacionalidade da
execugdo dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao
de qualquer natureza;

k) comunicar imediatamente ao MUNICIPIO qualquer alterac@o ocorrida no
enderego, conta bancdria e outros julgaveis necessdrios para recebimento de
correspondéncia;

l) possibilitar ao MUNICIPIO efetuar vistoria nas suas instalagcdes, a fim de verificar as
condigoes para atendimento do objeto contratual;

m) substituir em qualguer tempo e sem qualquer énus para o MUNICIPIO, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis da recusa, no todo ou em parte os materiais
recusados pela Administracdo;

n) manter, sob as penas da lei, © mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer
dados, informagdes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais dos
materiais do MUNICIPIO, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou
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que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a execucdo dos
servicos;

0) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo
e qudlificagdo exigidas no Edital relativo & licitacdo da qual decorreu o presente
agjuste, nos termos do Art. 55, Inciso Xlll, da Lei n° 8.666/93, que serd observado,
quando dos pagamentos @ CONTRATADA.

P) No caso de constatagdo da inadequagdo da execugdo dos servigos
prestados as normas e exigéncias especificadas no Projeto Bdsico/Termo de
Referéncia, no Edital ou na Proposta do Contratado, o Contratante os recusard,

- devendo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ser adequados as
supracitadas condigcdes;

VIl - DOS QUANTITATIVOS/VALOR ESTIMADO

22, DOS ITENS:

doE VALOR
: i e VALOR
Ne | DESCRIGCAO UNIDADE | QUANTIDADE MEDIO
o MEDIO UNT
TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA, COM
ELABORACAO DE PARECERES TECNICOS, A
] RESPOSTAS, CONSULTAS, DEFESAS E RECURSOS MES 12 6.500,00 78.000
ADMINISTRATIVOS, BEM COMO A PROMOCAO, A
S AJUIZAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS.

CONSULTORIA  E  ASSESSORIA  PARA O
ACOMPANHAMENTO DE PROCEDIMENTOS 5
2 ADMINISTRATIVOS JUNTO A RECEITA FEDERAL MES 12 6.500,00 78.000
DO BRASIL — RFB, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS.

Para cada item devera ser um professional destinto.

23.

-DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Assessoria e consultoria sobre matérias inerentes a processos administrativos,
conforme solicitagcdo do contratante;
b) Emissdo de Pareceres Juridicos, consultas, defesas e recursos administrativos;
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c) Acompanhamento junto & Receita Federal do Brasil para tratar de assuntos
de interesse da contratante, no que tange aos acompanhamento juridico
de processos administrativos no referido érgdo.

d) Consultoria e Assessoria para acompanhamento de procedimentos
administrativos junto & Receita Federal do Brasil - RFB.

VIll - DO ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS - CONCEPGAO E DESENVOLVIMENTO

23. A prestacdo dos servigos serdo efetuados das seguintes formas cumulativas:

a)Presencial, realizado por 01 (um) profissional da drea juridica, devidamente
registrado na OAB, na sede da Secretaria de Administracdo e Finangas nos
hordarios de 08:00n as 12:00h;

b)Por e-mail, quando solicitada pelo gestor ou pessoal por ele designado;

c)A contratada deverd disponibilizar seus servigos profissionais pela sua equipe
técnica, de segunda a sexta-feira, com atendimento via telefone, conforme
solicitagdo por parte da contratante;

d)Em viagens, para atendimento a diligéncias determinadas pelo contratante para
execucdo do presente objeto, na Receita Federal do Brasil.

IX — EXIGENCIA MINIMA PARA O INSTRUMENTO CONVOCATORIO

23. Relativa & QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Balanco patrimonial e demonstragcdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
o exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente averbados na Ordem dos g

Advogados do brasil (OAB) da sede da licitante que comprovem a boa situagcao
financeira da empresa, com vistas aos compromissos que terd que assumir caso
Ihe seja adjudicado o objeto licitado, devidamente assinados pelo contabilista
registrado no CRC, acompanhada da certidGo de regularidade profissional, bem
como devidamente assinados por socio, gerente ou diretor.

b) Certiddo Negativa de Faléncia / Concordata / Recuperagdo Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede do Licitante, datada no méximo 30 (trinta) dias anteriores

a data determinada para a disputa de pregos.

c) Garantia nas mesmas modalidades e critérios previstos no caput € §1 do Art. 56
da Lein. 8.666/93, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado.

24. Relativa & QUALIFICAGAO TECNICA:
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24.1 - QUALIFICAGCAO TECNICO-OPERACIONAL:
a) Registro da Sociedade perante a Ordem dos Advogados do Brasil;

b) Comprovacdo de Aptiddo da Pessoa Juridica, para desempenho de atividade
pertinente e com caracteristicas tecnicas similares ou compativeis, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo, fornecido através de atestado(s) de bapacidode
técnica, por pessoaq(s) juridica(s) de direito publico ou privado, com firma
reconhecida em cartdrio e, declarando ter a licitante prestado eficientemente os
servicos, devidamente registrado na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
acompanhado do respectivo contrato de prestagdo de servigo, sendo este Ultimo
apresentado na forma original ou copia autenticada;

c) Apresentar declaragdo explicita de disponibiidade de equipamentos e
instalagcoes e equipe tecnica para a prestagdo dos servigos, constando de relagdo
de equipamentos, relagdo da equipe tecnica disponivel para prestagdo de servigcos
e registros fotograficos da fachada da empresa e do seu interior.

24.2 - QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL: S{

a)Comprovagdo da licitante de possuir, em seu quadro permanente, na data da
licitagdo, pelo menos 02 (dois) profissionais de nivel superior da darea juridica,
devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, com experiéncia
comprovada através de atestados, declaracdes ou afins, em servicos
compativeis com o objeto da licitagdo, devidamente registrado na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

X — ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS:

arlos Davi rques Pcmand

SECRETARIO DE MINISTRACAO E FINANCAS
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